＜邀請函範例 請使用公司信紙＞
＜邀請函須為正本並請用印公司大小章＞
邀  請  函
致 北京OOOO公司 陳OO 董事長、黃OO顧問
有鑒於兩岸經貿快速發展，經濟交流互動頻繁，本公司為擴大拓展與大陸地區商務合作事宜，擬於西元2007年10 月1日至10月14日，邀請北京OOOO公司陳OO董事長、黃OO顧問等兩位，來台洽談臺灣地區與大陸地區鋼鐵商務事宜，彼此互換經驗心得，進而合作交流，期以共同提高兩岸經濟競爭能力。
專 此  順 頌
商  祺
OOOOOO股份有限公司  
   負責人：吳OO  敬邀
   西元2007年5月9日
